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Objectifs

Evaluation diagnostique en début de
formation 
Exercices réalisés tout au long de la formation
Contrôle des acquis le dernier jour de la
formation
Remise d’un certificat de réalisation
Questionnaire d’évaluation de la mise en
œuvre des compétences développées, à froid
environ 3 à 6 mois après la fin de la formation.

Utiliser les outils de planification de base
(tâches, ressources, suivi du projet) de Project
Online
Comprendre les techniques de gestion de
projet avancées (optimisation des projets,
dépannages, assignements) dans Project
Online
Personnaliser son projet en l’intégrant avec
d’autres outils Microsoft, pour collaborer
autour des projets
Créer des reporting de projets via Power BI
Appréhender Microsoft Project pour le web et
ses fonctionnalités

L’objectif de cette formation est de fournir aux
apprenants les outils de base et les clés de
l’utilisation de la solution Microsoft Project Online
destinée au management de projet d’entreprise.
A l’issue de cette formation l’apprenant sera
capable de :

Modalités d’évaluation

Support technique compris pendant 4
semaines
Formation effectuée sur Microsoft Teams

Moyens techniques

4 jours soit 28 heures

Durée de la formation

Disponible via le tchat du service client

Date de formation

Une session se déroule avec un nombre de
participants allant de 5 personnes minimum à

maximum 6 personnes

Nombre de participants à une formation

Posséder les outils Office 365/Microsoft 365
L’usage d’un MAC n’est pas compatible avec
la formation Power BI

Prérequis

Une formation pour tous,
par nos experts Be-Cloud.

Formateur compétent sur le logiciel, et
disposant de compétences pédagogiques
Supports de formation remis à l’apprenant
pendant la formation
Logiciel installé avant le début de la formation

Moyens pédagogiques



Programme de formation
Une formution complète, structurée en 4 modules

Module 1 :  (jour 1)

Module 2 : (jour 2)

Module 1

Qu’est-ce que Microsoft Project Online ?
Project et l’environnement Microsoft
Les différents produits Microsoft Project
Licences

Installer Microsoft Project Online
Accéder à Microsoft Project Online

Introduction Installation et utilisation

Démarrer un nouveau projet
Créer une liste des tâches
Définir ses ressources
Formatter et partager son projet
Suivre son projet

Outils de planification de base
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Module 3 : (jour 3)
Module 4 : (jour 4)

Module 2

Planification de tâches avancées
Détail des tâches
Détails des ressources et assignements

Optimisation du projet Project
Organiser les détails du projet
Suivre l’avancée des tâches et des
assignements
Remettre son projet sur les rails

de projet avancées
Techniques de gestion 

ses projets
Optimiser et dépanner
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Module 3

Appliquer les fonctionnalités de format avancé
Personnaliser son projet
Partage d’information et intégration avec les
autres outils MS
Consolider ses projets et ressources

Qu’est-ce qu’un complément
Créer un complément Office

Personnalisation Compléments

Visualisation et reporting des statuts de projet
Création de rapports de projets
Power BI

Reporting

Module 4

Présentation
Justifications de Project pour le web
Différences avec MS Project Online
Utilisation de l’environnement Cloud MS

Création d’un projet
Suivi de projet
Ressources et équipes

Microsoft Project pour le web Fonctionnalités Project pour le web

Ce que Project pour le Web ne fait
actuellement pas
Plans de développement Project pour le web

pour le web
Limitations actuelles de Project

Récupération de projets existants
Reporting avec Power BI

Legacy and reporting

ToDo
Planner
Teams Management
DevOps
Project(s)..
Quel outil pour quel besoins ?

de planification
Vision globale des outils Microsoft


